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2016 - 2017学年第一学期新员工培训日程安排表
	时间
	参加人员
	人数
	主讲人
	培训内容
	时长
	地点

	9月26日
9:00-10:00
	学校行政部门员工
	21
	刘  欣
王晓岩
	参观校史馆、博物馆，观看宣传片及4D影厅
	
	产业大厦一楼

	
	公司员工
	51
	
	
	60分钟
	

	9月26日
12:30-13:30
	教学单位教职员工
	63
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	10月12日
13:00-15:10
	全体新入职员工
	135
	王  静
	考勤制度、职称评审制度讲解
	25分钟
	文化艺术中心二楼

	
	
	
	陈凤文
	财务管理制度讲解
	25分钟
	

	
	
	
	付  鹏
	科研项目申报及相应管理制度
	25分钟
	

	
	
	
	王  威
	信息安全意识及互联网安全管理培训
	25分钟
	

	
	
	
	唐纪文
	培训交流
	30分钟
	

	10月12日
15:20-16:50
	全体新入职员工
	94
	魏  凯
	办公自动化水平测试
	90分钟
	计算机楼




