
附件1：培训课程目录  

以下课程课时量为4—10学时
	序号
	课程名称

	1
	组织战略与组织文化

	2
	职业道德与职业精神

	3
	职场礼仪

	4
	阳光心态

	5
	压力管理

	6
	职业生涯规划

	7
	高等教育学

	8
	高等教育心理学

	9
	高等教育法规

	10
	高校教师职业能力

	11
	多媒体课件制作

	12
	课程设计

	13
	新技术、新媒体在教学中的应用

	14
	如何讲好一堂课

	15
	如何编写教案

	16
	科研规范与方法

	17
	演讲艺术

	18
	办公软件应用

	19
	公文写作

	20
	行政工作流程

	21
	高效率的工作习惯

	22
	非专业人员的人力资源管理

	23
	摄影技巧

	24
	管理学

	25
	如何授权

	26
	冲突管理

	27
	变革管理

	28
	项目管理

	29
	《道德经》与人生智慧


