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                                吉林动画学院

附件1

吉林动画学院各单位（部门）培训活动档案管理参考目录
	序号
	项目类别
	项目内容
	存档地点

	1
	培训记录
	学期培训计划
	力行/各单位（部门）

	2
	
	（XX单位）培训情况一览表
	力行/各单位（部门）

	3
	
	教职员工培训记录表
	力行/各单位（部门）

	4
	内部培训
	短期培训方案
	各单位（部门）

	5
	
	培训内容（教材、讲义、PPT等）
	各单位（部门）

	6
	
	签到单、新闻稿
	各单位（部门）

	7
	
	影像资料
	各单位（部门）

	8
	外出学习、考察
	吉林动画学院教职员工进修申请登记表
	力行

	9
	
	吉林动画学院教职员工培训协议
	力行

	10
	
	培训内容（教材、PPT、会刊、影像资料等）
	各单位（部门）

	11
	
	培训结业证书、成绩单及资质合格证书复印件
	力行/各单位（部门）

	12
	
	培训心得（不少于3000字）
	力行/各单位（部门）

	13
	
	不少于20人培训分享会影像资料
	力行/各单位（部门）

	14
	企业实践
	吉林动画学院教职员工进修申请登记表
	力行

	15
	
	吉林动画学院专业教师到企业(行业)实践锻炼协议书
	力行

	16
	
	吉林动画学院专任教师赴企业实践期满情况考核表
	力行

	17
	
	企业实践日志
	力行/各单位（部门）

	18
	
	培训期间的影像资料
	各单位（部门）

	19
	
	企业实践培训心得（不少于3000字）
	力行/各单位（部门）

	20
	
	不少于20人培训分享会影像资料
	力行/各单位（部门）
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