附件2
吉林动画学院内部训师推荐表
申请开课学期：                  学年第   学期                                              
	教师姓名
	×××
	年龄
	33
	职务/职称
	讲师

	最高学位
	本科
	所学专业
	汉语言文学
	教龄/工龄
	3年

	联系电话
	
	QQ号必须填
	19981639
	Email
	

	拟开课程名称
	应用文写作
	排课时间
	

	任课教师简介

（主要教学经历、工作经历及主讲课程情况）
	1984年始任教于×××大学人文学院。主讲课程有《文学创作》、《应用文写作》、《大学语文》、《新闻写作》等，著有专著《应用文写作大全》，主持过省社科院科研课题《动画写作理论体系的构建》。另外，任教期间在国内省级以上学术刊物发表相关学术论文20余篇。

	课程内容简介

200字左右

（主要教学内容及教学目的）


	本门课程通过对决定、通知、通报、公告、通报、请示、批复报告等公文及计划、报告等事务类应用文以及合同、求职信、广告、毕业论文等日常应用文写作基础知识和写作要求、写作格式的讲解，使学生掌握处理公务及日常事务所使用的应用文体的类型及其特点，获取相应文体的分析与写作能力，并为学生日后参加公务员考试、事业单位入门考试的《申论》科目奠定良好基础，也为学生的毕业、就业服务，如求职信和毕业论文的写作提供参考。

	部门意见
	签字：                  年   月   日

	教师教学发展

中心意见
	                            签字：                   年   月   日


